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1. Prihlaseni
Ke spusténi Webové aplikace potiebuje rodi¢ a Zak ¢&i ugitel pouze internetovy prohlize¢, do kterého zada adresu
Vaseho webového serveru, na kterém Webova aplikace bézi. Odkaz na elektronickou Zzakovskou je umistén na
Skolnich webovych strankéach (Elektronicka zakovska).

v >~ v

Po spravném zadani adresy se uzivateli zobrazi piihlaovaci stranka Webové aplikace .

Prihlaseni

Pfihlasit



pleva
Přeškrtnutí


2. Osobni udaje

Zde se rodi¢im a zakam zobrazi vybrané osobni Udaje, které Skola ve svém systému uchovava. Je to vhodné zvlasté
pro kontrolu - rodi€e si mohou zkontrolovat, zda vSechny Udaje jsou spravné a aktualni. Jedna se zvlasté o adresy,

telefonni ¢isla, mailové adresy apod.
V hlavni nabidce vybereme Osobni tdaje a Pfehled osobnich udaji.

Osobni tidaje Zaka

bredliske:

kod okresu krvalého bydliste;
s

datum narozeni:

maobilni telefon:

mobilni telefon pro SM3 rodicm:
e-mailova adresa:

e-mailovs adresa rodiéi:

pro posilani zpray preferovat;
mista narozeni:

okres narozeni:

skatni obEanstyi:

atec:

otec-bydlizks:

otec-telefon:

Prosetin 540
3603

539 7o

29. 4.,1991
707 608 694

dejnomtest.cz

Hradec Kralové
Hradec Kralové
Ceska republika
DejnoZka Matéj
Prosetin,208
202 208 203

matka:
matka-bydlizke;
matka-telefon:
zakonny zést.:
otec-psc:
matka-Psd;
kod ZP:

jiny 222

jiny ZZ-Pac:
jirt ZZ-beyddlizkE:
jiny ZZ-telefon:

trvalé bydligke (iEi-li se od bydliste):

kalifikator statniho obfanskyi:

datum narozeni zakonného zastupce (pro sprawvni Fizeni):

telefon, icq, skvpe:

Dejnozkova Frantiska
Prosetin 540

208 048 059

matka

539 76

539 76

205

obian CR

NaSe Skola nreumoziiuje Udaje meénit pfimo. V pfipadé nalezenych nesrovnalosti kontaktujte tfidniho ucitele, kancelar

Skoly nebo vedeni.


pleva
Přeškrtnutí


3. Prubeézna Kklasifikace

Rodice i zaci mohou sledovat zadanou priibéznou klasifikaci. Na Gvodni strAnce se zobrazi po¢et novych znamek.

Upozornéni

nove znamky: 4
NowE Zprawy . ]
reyplineng ankety: 0
domaci tkoly: 3

Podrobné informace o pribézné klasifikaci si zobrazime kliknutim na tento €erveny text nebo v hlavni nabidce
vybereme Klasifikace a PriibéZna klasifikace.

Je zobrazen pfehled zndmek. U pfedmétu jsou znamky rozliSeny velikosti podle jejich vahy. Vaha je od 1 (mala
znamka) po 10 (Ctvrtletni prace). Nové znamky jsou zobrazeny Eervené.

coee o . . Pribézne
Prib&sna klasifikace 1. pololeti. :
P bertleti znamk;
znamka

Cesky jazyk 4~ 3 4 i
Priimér s.ip.17  sie.7 | MNepobwizens
el znamk.a
- . a Welikost znamek,
Némecky jazyk 2,65 2- 4 1 A podie vahy
4 z 3 1
M14F 44 2047 RIGIS
Dé&jepis 5 5
1
7847
Matematika 3 3 4 2 3
Mavd |4 Planayvand] &84
znamka klamflkace
Informatika a vyp. technika 3

u 4
0 S - O ST L% O S

Konverzace v anglickém jazyce 2

V nabidce na pravé strané pod jménem prihlaSeného uzivatele lze nastavit obdobi pro zobrazeni prabézné
klasifikace.

I Detail | plan Emésicprosinec | - | 2obrazit &

pololeti
tiden 14.1. - 18.1.

tEden F1.-11.1

meézic proginec
zadané obdaobi
1. pololeti
2. pololeti

Pokud vybereme moznost zadané obdobi, je nutné definovat po¢ate¢ni a kone¢né datum obdobi.



I Detail | Plan | zadané ohdobi = | 2obrazit W
od: |14.1.2013 do: | 18.1.2013

4 leden 2013 5

po Ut st Bt opd w0 ne
1 2 3 4 3 6B
7B 10 11 12 13
[::J 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Dries

V poloZce zobrazit volime, jaké informace o znamce se maji zobrazovat (pokud je povoleno zobrazovani téchto
informaci).

[ Detail | plan | pololeti - | zobrazit ¥

sefadit; | podle data -

I Typ znamel

v Daturm

v promer

¥ yelikast podle wahy
Takeé si zde mizeme zvolit zplsob fazeni znamek.

[ Detail | plan | pololeti - | zobrazit ¥

sefadit; | podle data -

[w

Typ 2 podle data
¥ Datur podle véh
v promer

¥ velikast podle wahy

Pokud si zvolime detailni zobrazeni klasifikace, vidime v8echny povolené informace o znamkach, sefazené dle
naseho vybéru.

¥ Detail | Plan | pololeti +| zobrazit ©

seFadit: £ predmet + datum: = |

podle data

podle waky
predmeét + datum
predmét + waha

Prib&zna klasifikace 1. pololeti

Cesky jazyk 2 dstni 2K 9.10.12
Seminaf ze zemepisu 2 55 {vaha5) 27.9.12
Matematika 2 posloupnosti 1 véhal {véha 1) 27.9.12
Déjepis 5 (stni zk. 1 wahal {vaha 1) 17.9.12
Seminaf a cviceni z biologie 3 viry 99 {véha 9) 26.9.12
Informatika a v¥p. technika 3 1. pisemka 4 4 {viha 4) 7.1.13  [Drecenrace - rex, rahlavi zdpand
Matematika 3 AP 1 wéhal {viha 1) 27.9.12
Némecky jazyk 2- slovldav. 33 {vsha 3) 14.1.13

MizZeme si také zobrazit jen planovanou klasifikaci (misto zndmky je zapsan otaznik) sefazenou podle naSeho
vybéru.



™ Detail ™ plén ||:n:u|u:u|et|' ;l zobrazit W

sefadit; | podie data |

standardné
odle data

predmeét + datum
predmét + waha

Prilb&Zna klasifikace 1. pololeti

Informatika a v¢p. technika *? 3. pisemka 3 3 (viha 3) 18.1.13 (Freceatace - animare saminéd)

Kliknutim na nazev pfedmétu ziskame prehled znamek za jeden pfedmét.
Prilb&zna klasifikace 1. pololeti

Informatika a vyp. technika

3 2. pisemba z vaha 2 {vaha 2) 18.1.13
3 3. pisemka 3 3 {waha 3) 18.1.13
2 dstai I ZkoufeniGstni (waha4)  15.1.13
3 Lpisemka 4 4 fviha4)  7.1.13

YaZeny primér: 2,69

Ctyrtletni znamka: 2-
Zpet |

Vysvétlivky ke znamkadm si muzeme zobrazit po kliknuti na ikonu
prihlaSeného uzivatele.

I Detail I Plén Ipnlnleti v | zobrazit ¥

Vyswetivky

? planovana klasifikace
A nermoc-absence

M nepsal-nediastnil se
U uvalnén

¥ nehodnocen

, ktera je na pravé strané pod jménem



4. Vychovna opatreni

V hlavni nabidce vybereme Klasifikace a Vychovna opatreni.

Vychovna opatfeni

2012/13 1.pololeti

pochvala tFidniho uditele f15.1.201.3)
23 Usnadhou retrezeihtacd Skoly v colbistdinim dolke soLutdre Qurorehue 2 23 sportow ratrezarnt

Na pravé strané pod jménem pfihlaSeného uzivatele si mdzeme nechat zobrazit vychovna opatfeni za aktualni
pololeti nebo celou dochazku.

I pololeti - I

shudium

Muzeme si zobrazit pololeti a datum udéleni vychovného opatfeni, sefadit si je podle data &i typu.

I pololeti vI I pololeti vI

zobrazit ¥ zobrazit ¥

sefadit: |pndle data vI sefadit: |pndle data vI

¥ paloleti ™ paturn | PD|D|mndlet u



5.

Pololetni klasifikace

V hlavni nabidce vybereme Klasifikace a Pololetni klasifikace.

Vysvétlivky ke znamké&m si mGzeme zobrazit po kliknuti na ikonu L ktera je

Chowvani

Cesky jazyk
Anglicky jazyk
nemecky jazyk

Obcanska vychova

prihlaSeného uzivatele.

Pololetni klasifikace

I Znamky = I

Yysvietivky

] nehodnocen

L]

5 hodrnocen slavné
u uvaolnén

F4 uznano

pomléka i3k nerms predrét zapsan

mezera

zatirm znamka nevwplnéna

rocnilc: prvni  druhy

poeloleti: 1. 2. 1. 2.
1 1 1 1
3 3 2 3
2 2 2z 2
1 1 1 1

tirebi  Etvrky

2. 1.
1 1 1
3 3 3
g 2 2
-1-12
1 1 1

2.

1

paty
2,
11
33
3oz
3 o3

Sfesty sedmy osmy§

1 1 1 1
4 3 3 3
2 2 3 1
i 3 4 4

na pravé strané pod jménem

Také si muzeme zvolit, zda chceme zobrazit vSechny znamky nebo jen pfehled za jednotlivé roéniky

I Znamky - I

5 DuhrnE

Rocnik

pryni

druhy

tieti

1.pol.
2.pol.
1.pol.
2.pol.
1.pol.
2.pol.
1.pol.

Pololetni klasifikace

Primér

Zameskanych hodin

Hodnoceni

celkem  neomluvenygch

gz

66

4

35

23

g

32

0

0

0

- prospél -

- prospél -
prospél = wyznamenanim
- prospél -

- prospél -

- prospél -

- prospél -

Vysvédfeni

31.1.2006

30.6,2006

31.1.2007

29,6,2007

31.1.2008

27.6.2008

29,1,2009
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6. Posilani zprav
Rodi¢e a ucitelé maji moznost spolu komunikovat prostfednictvim aplikace — pfijimat i
zpravy jen pfijimat.
V hlavni nabidce vybereme Komens a Poslat zpravu.

odesilat zpravy. Zaci mohou

Nowa zprava

drub zpravwy: | Checna zprava j

kornu: |== Wiyherte pfijemce ==j
doruceni: Ijen precist (hez pl:uthenij
B|I U|: E=EZEEELl R | 9206 F

Ddeslat zprasu Zpet

Ffipaojit

Fripoijit zoubor

I odeslat jako Feditel

[EI deslat upozornéni mailil__
rriail

V okné, které se objevi, nastavime druh zpravy. Seznam nabizenych typt zprav se lisi dle odesilatele

a nastaveni parametrakomunikac¢niho systému. Mame na vybér z moznosti:
obecna zprava - zakladni typ zpravy

nast énka tfidy ¢i Skoly - zprava umisténa na nasténku tridy ¢i Skoly. Nasténku pouzivame jako skute¢nou nasténku
ve Skole. Napfiklad zde zvefejnime vytahu ze Skolniho fadu, zplsob klasifikace, dlouhodobé nabidky na doucovani,

tematické plany, G¢ast na rznych akcich a soutézich a jejich vysledky atd.

aktualita na prvni stranku - zprava, kter4 se po odeslani objevi na Uvodni strance
webové aplikace.

omluveni absence - zprava adresovana tfidnimu uciteli (do textu zpravy je mozno
uvést ddvody absence Zaka)

hodnoceni zdka - vyu€ujici mohou zaslat rodi¢i zaka zpravu tykajici se jeho prospéchu
¢i chovéani. U zpravy je automaticky pozadovano potvrzeni pfecteni.

Nasledné nastavime, komuje zprava uréena.
nastaveni parametrd komunika¢niho systému.

V nékterych pfipadech je nutno vybér doplnit — vybrat konkrétniho Zaka, ucitele, tfidu,
skupinu, apod.

Pokud je chceme zpravu poslat jako feditel Skoly (¢len skupiny feditelstvi), v dolni ¢asti
okna je tfeba zaskrtnout odeslat jako Feditel. V tomto pfipadé se muze lidit nabidka

Nabidka adresatl se liSi dle

rodite - jeden Zak
rodiée - jedna tfida
rodiée - vEichni
rodice - volny vybér
rodiée - podle Uvazkd
Zak

Zaci - jedna tiida
Zaci - vSichni

Zaci - volny vybér
#aci - podle dvazki
Feditelstvi

ucitel

ucitelé - skupiny
ucitelé - vEichni




adresatu, protoze ¢len skupiny feditelstvi mize mit v parametrechkomunikaéniho systému nastaveno pravo odesilat
zpravy vSem ucitelim, rodi¢im a zakum.

Polozka doruceni se lisi podle druhu zpravy.

Text zpravy mOzeme formatovat pomoci ikon — tuéné pismo, kurziva, podtrzené, zarovnavani textu, L parva
pisma, B4 \iozeni obrazku, " vioZeni odkazu na internetovou stranku. Pomoci dal$ich ikon je mozno vracet zmény
zpét &i naopak vpred. Posledni ikona & slouZi k odstranéni nastaveného formatovani.

Zpravu lze vytvorit také kopirovanim textu napf. zinternetu €i textového editoru pomoci klavesovych zkratek
(CTRL+C, CTRL+V) ¢&i pomoci pravého tlac¢itka mysSi. Pfi kopirovani formatovaného textu je vhodné vlozit text bez
vlastnosti pomoci pravého tlagitka, kdy vyberete VIoZit jako prosty text— toto je vhodné délat vzdy, kdyz
vkladame text z MS Wordu.

Pokud je v parametrech na zalozce Prava povoleno pfipojeni souboru, pak pomoci tlagitka Ml muazeme ke
zpravé soubor pfipoijit.
Xl

Maximalni velikost saubord je 4MB. Posleite soubory s LuvaZenim. Plinominame, fe soubory a jejich obsab
nelze brat jako soukromé. Osoby Feditelstyi maji prava kantraly t&chta soubord,

Mejorve wyberte soubaor, poté stlatte tladitko At soubor. Toto miZete zopakovat ndkalikrdt pra
vaechry soubory, které choete ke zprave pripojit, Poté stlacte tladitko Zawi,

Likoly,doc

Madist soubor

£ anit

O pfipojenych souborech jsme informovani ve spodni ¢asti okna, kde je také mizZzeme odstranit

Ffipojit
Ffipojend soubory: ukoly.doc,wyuka.doc { odstranit )
Odeslat zprawvu Zpet

Pokud je v parametrech na zaloZce Prava nastaveno odesilani upozornéni mailem a uzivateli je umoznéno zvolit,
zda chce mail odeslat, pak v pravé dolni ¢asti okna Ize zaSkrtnutim zvolit odeslani upozorfiovaciho mailu.

Stiskem tladitka Odeslat zpravu zpravu odeSleme vybranym pfijemcam. Automaticky jsme pfesmérovani
do Odeslané poStynebo Nasténky.

- Obecna zprava
Libovolné zprava, kterou mohou zasilat opravnéni uzivatelé povolenym adresatam.

Nowa zprava

drub zprdy: | Ohecna zprava j
kornu; | ==""whene pfilemce == j
doruceni: | |en pfecist (bez potvrzeni j

V poloZce doruéeni si muzeme vybrat, zda si ma adresat zpravu pouze prec€ist nebo musi
precteni potvrdit. Je to jedna z moznosti, jak sledovat precteni zpravy.



Mowva zprava

drub zprdwy: | Ohecnd zpréwva, j
ko | ==‘Yhere pfilemce == ﬂ
dorucent: | fadat potvrzeni j

- Nasténka tridy, nasténka skoly

Na nasténku tfidy ¢&i Skoly mohou vkladat zpravy opravnéni uzivatelé, dle
nastaveni parametrd Komunika¢niho systému.

Nasténku pouzivame jako skute¢nou nasténku ve Skole. Napfiklad zde zvefejnime vytahu ze
Skolniho fadu, zpusob klasifikace, dlouhodobé nabidky na doucovani, tematické plany, ucast na

v~ s

riznych akcich a soutézich a jejich vysledky atd.
Zpravy na nasténku Skoly se na Nasténce zobrazi vSem uZivatelim, zpravy na nasténku tfidy se

s~ 7

zobrazi zakam tfidy, jejich rodi¢am a tfidnimu ugiteli.

= Omluveni absence

Omluvenka je druh zpravy, kterou mohou odesilat rodice, vSichni Zaci nebo jen plnoleti Zaci, ktefi
maji v Evidenci na karté Zaka na zaloZzce Rodice nastaveno sam sebe jako zakonného zastupce.
Prava nastavujeme v parametrech Komunikacniho systému.

Mowva zprava

drub zor ey | Ormluwveni absence ﬂ
| = | =
dorueni: | =l
BE I U E===1T b ke 0 O ar

Dobry den, omlouvam mou sceru 2 wyucovani, je nemocna, Pfedpokladam, Ze nejmené
tyden nepfijde dao skoly.........

Omluvenka se automaticky odesila tfidnimu uciteli Zaka a neni tfeba ho nastavovat. Automaticky
je pozadovano potvrzeni pfecteni zpravy. Do textu zpravy je mozno napsat omluvenku libovolného
obsahu v€etné Zadosti o zaslani uciva, které by si mél Zak doplnit, apod.

Pokud chceme, aby omluvenky vidéli kromé tfidnich uciteld i jini pedagogové, je mozno
v parametrech na zalozZce Prava tuto moznost nastavit.

- Hodnoceni Zaka

Hodnoceni Z&ka je druh zpravy, kterou mohou odeslat pouze ucitelé a feditelstvi (€len skupiny
feditelstvi), dle nastaveni parametri Komunikaéniho systému. V nabidce doruéeni nastavujeme
jméno zaka, zprava se ale odesle rodici.

Obsahem zprdv mohou byt sdéleni, kter4 se tykaji chovani Zaka ¢i jeho prospéchu, a rodi€i
(pokud je v parametrech povoleno, tak i Zakovi) se zobrazi v Pfijatych zpravach.
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7. Prijate zpravy
V hlavni nabidce vybereme Komens a PFijaté zpravy.

Zpravy se mohou zobrazit v plném tvaru a ve zkrdceném. Pocet zobrazenych zprav na jedné strance je mozno
nastavit v parametrech webu v zalozce Dalsi. UzZivatel si muze zménit ve filtrech.

Pocet stran £obrazeni dalich
a Zprav Zpray

strana 1,3 (cekem 117 [1] 2 2 [=][=] vellkost stranky: | 5

PFijate zprav
Focet zprav
ha shrance

Zprava v plném tvaru

_[Informace o odesilatel] Datum a £as odeslani] :
MDr. Bofkova Romana 0112012 1303 EJ83
Zprava = pripojenimi soubory | . . i [ £obrazit zpravu podrobné
ﬁi‘nen—\ruﬂmmg, wyuky, kterd byla probrana za dobu vas nernoci. Da%qmmrﬁ:zen#nmvxg M ezobrazovat

(Text upraven: 30,11.2012 13:33:56)
,Dat”m & '5;33 : Potyrzeno pfecteni CidpoyEdEt
Lipravy 2pravy [ Zprava weiaduje pabvizeni = [ Odpovédét na zprdvu ™

Zprava ve zkraceném tvaru

__JInformace o odesilatel] [Datum odeslar

RMNDr. Bockova Romana 571, Oobip den, nezapemente & na vy pinder pacialf ["*Lf] »
[Zobrazit zprévu podrobné |

| Mepfedtend zprava

Y RMDr. Bockova Romana Z7.41.
il
Eﬁu_r‘_é‘;a £ pripojenimi goubory |

DOobry den, v pflose rasiim vpobo, Stend bpla =
PRbRina ra... (=) m

Pfijaté zpravy obsahuji kromé textu zpravy také informace o odesilateli a termin it filtry |Filtrm zobrazit v (o
prijeti zpravy. Pokud jsou ke zpravé pripojenysoubory, jsme o tom informovani _

symbolem sponky ¥ . Pokud byla zprava upravena, vidime datum a ¢as Gpravy.

. N . . . . . uéitelé
Zéahlavi zprav je barevné odliSené dle typu odesilatele (viz nabidka, kterd se hod .
= odnoacenl
zobrazi po kliknuti na ikonu =, ktera je na pravé strané pod jménem pfihlaSeného rodize
uzivatele).
aomluvenky
Zdci
Vpravo v zahlavi zpravy se nachazi dvé tlacitka. Obalkou = je mozno system

zobrazit detaily zpravy. Kfizkem e3 je mozno deaktivovat zobrazeni zpravy (pokud

neméte nastavené zobrazeni potlacenych zprav), pfipadné pomoci tlacitka g je mozno opét aktivovat zobrazeni
zpravy.

Zobrazeni seznamu pfijatych zprav mizeme upravovat, tzn. filtrovat, ménit obdobi pfijeti zprav ¢&i jejich usporadani.
VSechny tyto volby nastavujeme na pravé strané pod jménem pfihlaSeného uzivatele.

Pokud chceme zobrazit pouze zpravy pfijaté v uréitém obdobi, pouzijeme polozku obdobi.



aobdohi: Imésic ;I i filtry Iﬁltr'ir zobrazit v [-_:J
rok,
biden

24 hodin

1. pololeti

2. pololeti
rninulé obdobi
zadané obdobi

Pokud vybereme moznost zadané obdobi, je nutné v polozce zobrazit definovat pocatecni a koneéné datum
obdobi.

obdobi: | zadané obdobi +|  Zwitfity |filer ¥ zobrazity S
od: |19.11.2|:|1E iy
do: |1E|.11.E|:|'|E ",I“'J‘-‘l

Fazeni: ||:|atum -
W getns potlagenych

W yietns systémoyvych

jraeai|
Datum nastavime po kliknuti na symbol kalendare 12! vedle data od a do.

obdobi: | zadané obdobi | Zruit filtry |filtr'~'.e zobrazit v (o

<l datum =
listopad 2012 prosinec 2012

po at st €t pa so ne po Gt st Ct pa so ne
i 2 3 4 1

2 6 ¥ 3 9 10 11 i 4 5 a6 7 &

12 13 14 15 1& 17 1& 10 11 12 13 14 15 16

20 21 22 23 24 2% 17 18 19 20 21 22 Z3

g6 27 23 29 30 24 25 28 EF 28 29
31

Zpravy mazeme filtrovat pomoci ¢etnych voleb v nabidce filtr.

abdaohbi: | rok, ;I Uit filtry Iﬁltr W zobrazitw [-_:_-|
i
W Feditelstyi
M ugitele
M rodige
I Jen me thidy
I Jednobo Zsks

W 540
r Jen me tFay
r Jeden Zak

Iv ormluvenky
V¥ iing sdéleni

rjen neprectené

I_jen nepotvrzené

™ zkrécené zobrazeni



Pomoci ikony " 1ze zabranit skryvani seznamu po odsunuti kurzoru mysi. Opétovné skryvani obnovime kliknutim
i

na .

Kromé nastaveni filtru na uréité skupiny uZivatell muzeme také zvolit zobrazeni jen nepfectenych nebo

nepotvrzenych zprav. Za jakych okolnosti je zprava povazovana za nepreétenou nastavujeme v parametrech na

zélozce Dalsi (nastavujeme zda pfi zobrazeni pfehledu zprav nebo aZ po zobrazeni detailu zpravy). Pokud odesilatel

zvolil u zpravy potvrzeni o precteni, Ize nastavit filtr na zpravy, které jsme dosud nepotvrdili. Také zde volime, zda se
zpravy maji zobrazovat ve zkraceném tvaru.

Pro deaktivovani filtru slouzi tlagitko Zrusit filtry. Pokud chceme, aby se uzivatelim stranek nastaveni filtru
neukladalo a po novém prihldSeni byl filtr nastaven na zakladni nastaveni, je mozno v konfiguraci webu
v zdlozce Dalsi nastavit neobnovovani filtra.

PoloZzka zobrazit umoziuje upravit zobrazeni potlacenych zprav ¢i systémovych zprav.

obdobi: | ok | Zritfiby |fite v zobraziey S

Fazeni: | datum =

W oy Eatng potlacgenych

W yEetns systémowych

V poloZce zobrazit také mizeme nastavit, zda chceme pfijaté zpravy fadit dle data nebo adresata, poptipadé i tridy.

abdabi: |r-:|k j Zrugik filkry |ﬁltr“u zobrazit W |"._:;I

Fazeni: £ datum -

W [y et datum s
adrezat/prlijemce

v Eat) adrezat/piijemce - Hidy

- Detail zpravy, pripojené soubory
Detail zpravy zobrazime pomoci tlagitka =] nebo kliknutim na jméno odesilatele.

Prijata zprava

Piijata zprava
pi; KNDrBolkova Romana so doe: 23,1 1.2017 10:54:3%
typ zordvy: Gbecnd rprava

Dobry den, v priloze zasilam wyuky, kkerd byla probrana za dobu vasi nemoc. Dale jsou priloZeny dkaly k wwpracosvani,

e feng soubory
wéafy.dbr
vk a.dor

Potvrdte prosim Odpovédat

Zpet |

V detailu zpravy vidime odesilatele, datum a ¢as odeslani, typ zpravy, text zpravy.

Pokud jsou ke zpraveé pfipojeny soubory, mizeme si je prohlédnout nebo ulozit. Pokud je u zpravy
poZadovano potvrzeni pfijeti, kliknutim na text Potvrd'te prosim, pfijeti potvrdime. Na zpravu také
muazeme odpovédét.

- Odpovéd na zpravu

Pokud chceme na zprdvu odpovédét, staci kliknout na odkaz Odpovédét v zapati zpravy (v
seznamu zprav nebo v detailu zpravy). Nasledné se objevi okno pro novou zpravu, ve kterém je
vyplnén odesilatel.

Pokud chceme, aby zprava obsahovala text plUvodni zpravy, je mozno toto nastavit
v parametrech webové aplikace v zalozce Dalsi.



Mowva zprava

drub zprdny: | Obecna zprava j
karnL: | ucitel j | Boikowd Romana j
doruceni: Ijen precist (bez potsrzeni j

B\ d | || L] | || B P |2 |2

plvadni zprava:

Dobry den, v pfiloze zasilam wyuku, ktera byla probrana za dobu wasi nemoci. Dale jsou
pfiloZeny Okoly k wvypracowvani,

- Potvrzeni precteni

U Obecné zpravy Ize nastavit, zda adresat musi potvrdit precteni zpravy. U Omluveni absence je
poZzadovano potvrzeni precteni zpravy automaticky. Potvrzeni provedeme Kliknutim na
text Potvrd'te prosim v seznamu pfijatych zprav nebo vdetailu zpravy. Pokud tak ucinime, text se
zméni na Potvrzeno preéteni. Ve Filtru a pak muzeme nastavit zobrazeni jen nepotvrzenych
zprav.

Pokud chceme pfijaté zpravy vytisknout i exportovat do jiného formatu, pak v horni pravé ¢asti obrazovky pfesuneme

kurzor mysi na ikonu ve tvaru tiskarny =, Vybereme, zda chceme tisknout v3e podle aktualngé nastaveného
zobrazeni zprav, zda maji byt zpravy od kazdého uzivatele na jedné strance nebo zda maiji byt zpravy sefazeny podle
uzivatele s volnym mistem pro pfipadny podpis.

abdaobi: Iruk ;I it filkry |1“i|tr"i.-r zobrazit v L:J

[= Seznam wiech zpraw

—
[= Jeden adresat na strance

EJ Po adresatech s podpisem



8. Nasténka

V hlavni nabidce vybereme Komens a Nasténka.

Na néasténku tfidy ¢i Skoly mohou vkladdat zpravy opravnéni uzivatelé, dle nastaveni parametrd Komunika¢niho
systému.

Zpréavy zaslané na nasténku Skoly se zobrazi vS8em uzivatelim, zpravy na nasténku tfidy se zobrazi zakum tfidy, jejich
rodi¢am a tfidnimu ugiteli.

Nasténku pouzivame jako skute¢nou nasténku ve Skole. Napfiklad zde zvefejnime vytahu ze Skolniho Fadu, zpUsob

klasifikace, dlouhodobé nabidky na doucovani, tematické plany, i¢ast na rtiznych akcich a soutézich a jejich vysledky
atd.

MNasténka - —
Pocet SEran ZDblaZEnl} dalgich eI
a zpréne zprév Slranoe

straha 1/1 (celkern 30 [1] welikost stranky: | 3
Doucovani Shér papiru + Sbér PET lahvyi Omlouvani absence
Mabizim doucovani maternatiky a 1 x do mésice Zaci pfinesou — papir Zodpovednost za absenci Zaka z
priprayu na prijimaci fizeni na vysokou syazany, knibwy bee wvazby rodinnych diivod® maji u nezletilich
Ealu, (twrde, vrchni desky), wagit se bude #aki rodice (zdkonn zastupci) nebo
na misté { mofnost donést jiz sami Zletill 2aci, Pokud bude cetnost
zvafeng, listek se iménem a vahou téchto absenci wysokd a 23k bude mit
piedat osobné uvedenym prospéchove problémy, feditel Skoly
(Text upraven: 30,11.2012 ©:53:25) pracovnicim a sbér vhodit do pozve rodice nezletilého Zaka nebo
DAt 5 6s antnvajngrul. PET lahve §e§lépnu}é, zletiléhu zaka na jedq@nfov?chuvné
uzaviené vickem a oznacene pocten, kormise, L nezletilich Zak5 budou
o k hiospodarske budovg veskere Zadosti a pisernnosti vyfizowvat
=& jeiich rodice (zakonni zastupci).U

T ——— - _ zletitych 2ak0 si budou vetkers
derDh?]é _ Fidosti a pisemnasti vyfizovat samatni
Zpravu =] Zaci s tim, #e jejich rodice mizou

poty L.,
2
strana 1f1 (celkern 30 [1] welikost stranky: | 3

Zpréavy na nasténce obsahuiji hlavicku zpravy a text. Pokud byla zprava upravena, vidime datum a ¢as Upravy.
: : == Zaéhlavi zprav je barevné odliSené dle typu odesilatele (viz nabidka, ktera se
‘Tt Filtry Iflltr WV zobrazit Vv [ prav J : yp (

zobrazi po kliknuti na ikonu #, ktera je na pravé strané pod jménem pfihldSeného
Wedielsi| uzivatele)
ucitelé
hodnoceni

Zobrazeni zprav na nasténce se da upravit dle voleb na pravé strané pod jménem

rodice L 2 .
pfihlaSeného uzivatele.
armlusenky

Zaci

systém

Pokud chceme zobrazit pouze zpravy prijaté v urcitém obdobi, pouzijeme polozku obdobi.

obdaobi; Imésic ;I Zrugit filbry Ifiltr‘ie zobrazit W I."_:..'I
rok,
iden

24 hodin

1. pololeti

2. pololeti
minulé obdobi
zadané obdabi

Pokud vybereme moznost zadané obdobi, je nutné v poloZzce zobrazit definovat poc¢atecni a kone¢né datum
obdobi.



obdobi: | zadané obdobi ~ | Zruit ity | il & zebraziey S

od: |19.11.2|:|1E '-:;"'
do: |1E|.11.E|:|'|E ",I“'J‘-‘l

Fazeni: ||:|atum -
W getns potlagenych

W yietns systémoyvych

raesi|
Datum nastavime po kliknuti na symbol kalendare 2! vedle data od a do.

obdobi: | zadané obdobi | Zruit filtry |filtr'~'.e zobrazit v (o

<l datum =
listopad 2012 prosinec 2012

po at st €t pa so ne po Gt st Ct pa so ne
i 2 3 4 1

2 6 ¥ 3 9 10 11 i 4 5 a6 7 &

12 13 14 15 1& 17 1& 10 11 12 13 14 15 16

20 21 22 23 24 2% 17 18 19 20 21 22 Z3

g6 27 23 29 30 24 25 28 EF 28 29
31

V poloZce zobrazit také mGzeme nastavit, zda chceme zpravy na nasténku radit dle data nebo adresata, popfipadé
i tFidy.
obdohbi: Irnk ;I Zrudit filkry Iﬁltr'i- zobrazit v o I."_:il
Fazeni: fdatum i
M et datum

adrezat/prijemce
I et adrezat/piijemce - Hidy

Pokud chceme vidét pouze nasténku Skoly, tfidy, nepfeétenou, ¢i vCetné vlastnich pfispévkl, stai zménit
nastaveni filtru.

obdabi: | rok =] Zwgtfiby |fikr ¥ zobrazitw (S
W 2k alni
I t#ida

I JEN neprectens
W zetng vlastnich piispévki

Pomoci ikony .4 Ize zabréanit skryvani seznamu po odsunuti kurzoru mysi. Opétovné skryvani obnovime kliknutim

A
na .
Pro deaktivovani filtru slouzi tlagitko Zrusit filtry. Pokud chceme, aby se uzivateldm stranek nastaveni filtru
neukladalo a po novém prihldSeni byl filtr nastaven na zakladni nastaveni, je mozno v konfiguraci webu

v zaloZce Dalsi nastavit neobnovovani filtrd.

- Detail zpravy na nasténce, pripojené soubory.
Detail zpravy na nasténce zobrazime pomoci tlagitka &=J. Zpravu napsanou jinym uZivatelem
muazeme pouze prohliZet.



Doutovani
ro: Farteseva Miresfava, B.F re dne: 27.11.20317 1 3:41:07
fep Zord s Masrenk a iFidy

Mabizim doudowvani makematily a pFipravu na prijimaci fizeni na wysokou Skolu.

(Text upraven: 30.11.2012 9:53:25)

Zpet |

V detailu zpravy vidime odesilatele, datum a ¢as odeslani, typ zpravy, text zpravy.
Pokud jsou ke zpravé pfipojeny soubory, muzeme si je prohlédnout nebo ulozit.
Pokud byla zprava upravena, vidime datum a ¢as Upravy.

Autor zpravy muze zprdvu mazat, preposilat a upravovat.

Omlouvani absence
OiT: viichni cher 27.11.2012 1 4:28:74
rpe zord vy Mastenka skofy

Zodpovednost za absenci 2dka z rodinnych diévodd maji u nezletilvch 2aka rodife {zakonni zastupci) nebo sami zletili 2aci, Pokud
bude fetnost téchba absend wysokd a 24k bude mit prospéchové problémy, Fedikel Zkaly pozve rodife nezletilého Z3ka nebo

zZletilého 2aka na jednani wychovné komise,
I nezletilych 24k budou veikeré 2adosti a pisermnosti wwiizovat jejich rodice {zakonni zastupci).

I zletilych 28k si budou veskeré Zadosti a pisemnost vyFizovat samotni 2aci s tim, Ze jejich rodide midZou pokyrdic svym podpisem,

#e o dané zalefitosti vEadi,

Za neomluvenou nepfitomnost |ze povaZovat tu nepftomnost, kkerd je jako neomluvend potvrzena wychovnou komisi, svolanou
feditelem Skoly na zakladg informace kfidniho uditele nebo wychovného poradee, Obdobny postup je uplatfiovan | pfi 2vySens

amluvené nepfitomnosk, kierou se rovnés Skala zabiva (podle metodickéha pakyra),

*Pokud je neomluvend nepfitomnost 25ka jasné prokazand, mife tidni uditel u menfiho poctu hodin zvolit | Formu pisemného

sdéleni bez osobniho pohovoru {doporuceny dopis zakonnému zastupc nezletilého 25ka nebo zletilému 2akowi).

(Text upraven: 27.11,2012 14:36:53)
(Tewxt upraven: 30.11,2012 11:18:50)

prectanao 4f497

Zpet Freposlat Smazat

Pomoci tlaCitka Pfreposlat Ize pouzit obsah zpravy a poslat ji jako novou zpravu.
tlaCitka Smazat Ize zpravu vymazat.

Pomoci

V pravém dolnim rohu vidime, zda si adresati zpravu jiz pfecetl. Po kliknuti na text Pfeéteno Si

muazeme zobrazit pfehled, kdo jiz zpravu precetl.



Zprawvu cetli:

Jmnéno

Bockova Romana
Jelinek: Radovan
Bartofova Miroslava, 8.E
Bat'a Miroslav, 8.E

Zpravu necetli:

Jrneno

Cabalkows Miroslava
Cejka Dariel
Cirnerava Daobromila

DoleZal Morbert

Doskarova Irma
Firgerhiut Ludék:
Gruberowa Diominika
Hoddlowa Libéna
Hronowa Y alérie
Hrugowa Matlie
Jelinek Ales
karmenicky Julivs
Kapitolowd Ernilie
kolenacova Bohuslava
Kreéil Sirnon

strana 1z 33 (494 F.) [1] 2 2 4 5§ & 7

Zavii |

- Uprava zpravy na nasténku

Autor zpravy miize pomoci tlagitka ¥ zpravu upravovat. MiZe upravit platnost zpravy, hlaviéku,
text a pfipojené soubory. Datum a €as Upravy je pak na zpravé zobrazen. Zaroven je vynulovan
pocet pre€teni zpravy.

Pokud chceme pfijaté zpravy vytisknout i exportovat do jiného formatu, pak v horni pravé ¢asti obrazovky pfesuneme

kurzor mysi na ikonu ve tvaru tiskarny =, Vybereme, zda chceme tisknout ve podle aktualngé nastaveného
zobrazeni zprav, zda maji byt zpravy od kazdého uzivatele na jedné strance nebo zda maiji byt zpravy sefazeny podle
uZivatele s volnym mistem pro pfipadny podpis.

| Zwitfiley |filtr  zobrazity o (S

[ Seznam w&ech zpraw

obdobi: | rok

[— Jeden adresat na strance

l,‘_:;| Po adresatech s podpiser



9. Omluvenky

V hlavni nabidce vybereme Komens a Omiuvenky.

Omluvenku zasilaji rodiCe a Zaci, pokud toto maji povoleno v parametrech. Tfidnimu uciteli se
zaradi do Prijatych zprav a také do Omluvenek. Pokud chceme, aby Omluvenky vidéli kromé
tfidnich uciteld i jini pedagogové, je mozno v parametrech na zalozce Prava tuto moznost

nastavit.
Omluvenky - —
e b
ha strance
strana 142 (celkemn 6) [1] 2 [=][=] Dat;;m IE‘l Bas vellkost stranky: |3

adeslan

Jméno atfida amluvenky

orlouvaného

omluvenka: BartoZovs Miroslava, 8. FZ2.11.2012 13:358 =)

. . o i
F‘rDSI o omluvi 2 wyuky 2 diivodu nermoci S obrazit ovErFD
Tenxt podrobné
amluvenky

omluvenka: DejnoZka Cestmir, 8.E 121 L.2012 1 3:42 L{]

Dobry den, midi sy se dne 19, 11, zifastni akce pofadané ZUE, prosim o miuwu 2 wucovani,

omluvenka: Bobek Marek, 8.E 19.11.2017 13:40 =

Dobry den, prosim o omiuyl mého syna od 19, 11, 2012, je nemocen.

Omluvenky obsahuji kromé textu omluvenky také informace o omlouvaném zakovi a termin pfijeti
zpravy.

Zahlavi zprav je barevné odlisené dle typu odesilatele (viz nabidka, ktera se zobrazi po kliknuti na
ikonu *, ktera je na prave strané pod jménem prihlaSeného uzivatele).

it filkry |fi|tr % zobrazit W I."_:;I

ucitelé
hodnoceni
rodice
armluwenky

Zaci

systém

Zobrazeni zprav informujicich o absenci se da upravit dle voleb na pravé strané pod jménem

prihlaseného uzivatele.

Pokud chceme zobrazit pouze omluvenky pfijaté v uréitém obdobi, pouzijeme poloZzku obdobi.
obdaobi; Imésic ;I Zrugit filbry Ifiltr‘ie zobrazit W I."_:il

rok,
hiden

24 hodin

1. pololeti

2. pololeti
minulé obdobi
zadané obdabi




Pokud vybereme moZnost zadané obdobi, je nutné v poloZce zobrazit definovat pocatecni
a konec¢né datum obdobi.

obdobi: | zadané obdobi =] Zrusit filtry |ﬁltr'i= zobrazit v (o

od: |19.11.ED1E th
do: |19.11.2EI1E fyal

Fazeni: | datum =]
W yietns potlacdenych

W getns systernoyvych

. , e juzeci]
Datum nastavime po kliknuti na symbol kalendare 2/ vedle data od a do.

obdobi: | zadané obdobi » | Znuit filtry |filtr'i.- zobrazit v (2

St datum )
listopad 2012 prosinec 2012

po Ut st £t pa so ne po Ot st €& pa so ne
1 2 3 4 1

5 6 7 8 9 10 11 i 4 5 &6 7 8

12 13 14 15 16 1¥ 1§ 10 11 12 13 14 15 l&

20 021 22 23 24 E5 1F 16 19 EZ0 21 EE OZ3

26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29
31

V poloZce zobrazit také mizZeme nastavit, zda chceme omluvenky Fadit dle data nebo adreséta,
popfipadé i tFidy.
obdohbi: Irnk ;I Zrudit filkry Iﬁltr'i- zobrazit v o I."_:il
Fazeni: fdatum i
W yiget daturm

adrezat/prijemce

W et adresat piijemnce - Hidy

Pokud chceme vidét pouze omluvenky konkrétniho Zaka, sta¢i zménit nastaveni filtru.

abdobi: | mésic <] Zwsithiy [filtr ¥ zobrazitw (S

¥ vzichni #3ci

| 1A Aumied Mivsive <]

Pomoci ikony # 1ze zabranit skryvani seznamu po odsunuti kurzoru mysi. Opétovné skryvani

obnovime kliknutim na 4 .

Pro deaktivovani filtru slouzi tlagitko zrusit filtry. Pokud chceme, aby se uZivatelim stranek
nastaveni filtru neukladalo a po novém pfihlaSeni byl filtr nastaven na zakladni nastaveni, je
mozno v parametrech webu v zaloZce Dalsi nastavit neobnovovani filtrd.

= Detail omluvenky, pfipojené soubory
Detail omluvenky zobrazime pomoci tlagitka .



Prijata zprava

Piijata zprava
oo roofice - Pejooika Costmir, B.F ro doe: $ 9.1 1.201F 1 3:32:3 2
tep zord vy Oofovens absence
Dobry den, midj syn se dne 19, 11, 20fastni akee pofadané ZUS, prosim o miuva 2 wyudovan,

Potvrdite prosim Odpowédet

Zpét |

V detailu zpravy vidime odesilatele, datum a ¢as odeslani, typ zpravy, text zpravy.

Pokud jsou ke zpraveé pfipojeny soubory, muzeme si je prohlédnout nebo uloZit. U omluvenky je
automaticky vyzadovano potvrzeni o precCteni. Kliknutim na text Potvrdte prosim,

prijeti potvrdime. Na omluvenku také mizeme odpovédét.

- Odpovéd na zpravu
Pokud chceme na omluvenku odpovédét, staCi kliknout na odkaz Odpovédét v zapati detailu

omluvenky. Nasledné se objevi okno pro novou zpravu, ve kterém je vyplnén odesilatel.
Pokud chceme, aby zprava obsahovala text pOvodni zpravy, je mozno toto nastavit
v parametrech webové aplikace v zalozce Dalsi.

Mowvéa zprava

drub zpr ey | J
ko | J | J

doruceni: | J

=]
I..1
=
I
i
Ml
(il
=
El
i
3
?
I'IJ

Vgt S S
plvodni zprava:

Dobry den, mdj syn se dne 12, 11, zO&astni akce pofadané ZUS, prosim o mluvu z
VLS ovani,

Pokud chceme omluvenky vytisknout &i exportovat do jiného formatu, pak v horni pravé casti

obrazovky pfesuneme kurzor mySi na ikonu ve tvaru tiskarny . Vybereme, zda chceme tisknout
vSe podle aktualné nastaveného zobrazeni zprav, zda maji byt zpravy od kazdého uZivatele na
jedné strance nebo zda maji byt zpravy sefazeny podle uZivatele s volnym mistem pro pfipadny
podpis (napf. pro pfipad, kdy Skola vyZaduje u zaslanych omluvenek dodate¢ny podpis rodicu).

obdobi: |er j Ziudit filey | filtr % zobrazit W f_:;I

[ Seznam w&ech zpraw

[— Jeden adresat na strance

l,‘_:;| Po adresatech s podpiser



